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BĠLECĠK ġEYH EDEBALĠ ÜNĠVERSĠTESĠ 

ĠNSAN VE TOPLUM BĠLĠMLERĠ FAKÜLTESĠ 

BĠTĠRME TEZĠ / MEZUNĠYET ÇALIġMASI 

YAZIM KILAVUZU 

 

 
1. AMAÇ VE KAPSAM 

 Bitirme Tezi/Mezuniyet Çalışmasının amacı öğrencilerin derslerde öğrendikleri teori 

ve uygulama konularının, bilimsel etik kurallara uygun olarak bir rapor haline 

getirilmesidir. 

 

2. BĠTĠRME TEZĠ/MEZUNĠYET ÇALIġMASI ĠLE ĠLGĠLĠ TEKNĠK 

KURALLAR  

 Bitirme Tezi/Mezuniyet ÇalıĢmasının Yazımı 

 Bitirme Tezi/Mezuniyet Çalışması bilgisayar ortamında hazırlanmalıdır. Çalışma A4 
standardında Word formatında hazırlanıp PDF formatında dersi veren öğretim elemanına 
elektronik ortamda teslim edilir. Bitirme Tezi/Mezuniyet Çalışmasının hiçbir bölümünde elle 
yapılan düzeltmeler, silintiler, kazıntılar kabul edilemez. 
 
3. BĠTĠRME TEZĠ/MEZUNĠYET ÇALIġMASI ĠLE ĠLGĠLĠ BĠÇĠMSEL 

KURALLAR 

a) Sayfa Yapısı: 

 Bir sayfadaki metin alanının üst, alt, sol ve sağ boşluklarının ölçüsü şu şekilde 
olmalıdır: 

Ek 1‟ de Sayfa Yapısı Örneği verilmiştir. 

 

Üst boşluk : 2,5 cm.  

Alt boşluk : 2,5 cm.  

Sol boşluk : 2,5 cm.  

Sağ boşluk : 2,5 cm. 

 
 Dipnotlar da metin sınırları için belirlenen sınırlarda kalmalıdır. Kalan kısım yazı 

olarak kullanılır ve çok önemli bir neden (şekil ve tablolardaki küçük taşmalar gibi) 

olmadıkça bu alanın dışına çıkılmaz. 

b) Yazı Tipi ve Boyutu: 

 Bitirme Tezi/Mezuniyet Çalışmasında “Times New Roman” yazı tipinin kullanılması 

zorunludur. Fotoğraf, tablo, şekil altı açıklamalarda farklı yazı tipleri tercih edilebilir. Yazı 

boyutu olarak 12 punto kullanılmalıdır. Yazı rengi siyah olmalıdır. Çalışmanın ana 

metninde yazı tipi ve boyutu tutarlılık göstermelidir. Dipnotlarda çizim ve tablolardaki 

yazılar normal metinden bir punto küçük (11 punto) olmalıdır. Metin normal düzende ve iki 

yana yaslanmış şekilde yazılmalıdır. Gerekli olduğu durumlarda koyu ya da italik düzen 

kullanılabilir. Metindeki tüm başlıklar koyu olmalıdır. 

c) Satır Aralıkları: 

 Satır aralığı metin içinde 1,5 cm ve dipnotlarda ise 1 cm olmalıdır. 
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ç) Paragraflar: 

 Bütün metin (dipnotlar da dahil) iki yana yaslanmış olarak yazılmalıdır. Paragrafların 

başlarında soldan 1,5 cm girinti yapılmalıdır. Satır aralığı önce ve sonra (6nk) olarak 

ayarlanmalıdır. 

 

 

d) Numaralandırma: 

 Bitirme Tezi/Mezuniyet Çalışmasının kapak bölümü dışında tüm sayfalarına sıra ile bir 

numara verilmelidir. 

● Sayfa numaraları ortalanarak sayfa altına verilmelidir. 

● Özet, ön söz, içindekiler, tablo listesi, şekil listesi ve kısaltmalar sayfalarından oluşan 

çalışmanın başlangıç kısmında Romen rakamları (I, II, III, IV, V…) kullanılmalıdır. 

● Giriş bölümü, diğer bölümler, sonuç ve/veya tartışma, kaynaklar ve ekler 

sayfalarından oluşan metin kısmında ise normal rakamlar (1, 2, 3…) kullanılmalıdır. 

● Numaralar 11 punto ile yazılmalıdır. 

● Bitirme Tezi/Mezuniyet Çalışması boyunca aynı numaralandırma sistemi 

kullanılmalıdır. Sayfa numaralarının önünde ve arka yanında ayraç, çizgi vb. karakterler 

kullanılmamalıdır. 

 

4. BĠTĠRME TEZĠ/MEZUNĠYET ÇALIġMASININ KISIMLARI 

  Bitirme Tezi/Mezuniyet Çalışmasının kısımları aşağıdaki sıraya uygun olarak 

düzenlenir: 

 Kapak 

 Ön Söz 

 Özet 

 İçindekiler Sayfası 

 Çizelgeler, Şekiller, Fotoğraflar Listesi  

 Kısaltmalar 

 Metin Kısmı  

   Sonuç 

 Kaynakça 

 Eklerin Gösterimi 

 
 Bitirme Tezi/Mezuniyet Çalışması kısımlarının hazırlanmasında, aşağıdaki ilke ve 
kurallara uygunluk esas alınmalıdır: 

 a) Kapak: 

        EK 2‟de Kapak Sayfası Örneği verilmiştir. 

 b) Ön Söz: 

   Ön söz; mezuniyet çalışmasının amacı, önemi, bilime katkısı, ele alınış nedenleri, 

kısaca kapsamı ile çalışmanın hazırlanmasında maddi ve manevi desteği olan kişi ve/veya 

kurum ve kuruluşlara teşekkür vb. açıklamaları içerir. Ön söz metni iki sayfayı 

geçmemelidir. 

  Ön sözün en son satırından itibaren iki satır boşluk bırakılarak metin bloğunun sağ 

tarafında bitecek şekilde çalışmanın yazarının adı ve soyadı yazılır.  

 c) Özet:  
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       Özette, çalışmanın kapsamı en özlü ve yalın biçimde açıklanır. Özet sayfasında 

öncelikle çalışmanın amacına, yöntemine, tartışma alanına, elde edilen bulgulara ve 

sonuçlara ilişkin kısa bilgiler verilir. Yazar özeti hazırlarken kendi ifadelerini kullanmalı ve 

hiçbir şekilde alıntı ya da kaynak aktarımı yapmamalıdır. Özet, en az 200 en fazla 300 

kelimeden oluşmalıdır. 

 ç) Ġçindekiler Sayfası: 

       İçindekiler sayfasında, ön sözden başlayarak çalışmada yer alan tüm bölüm ve alt 

bölüm başlıkları sayfa numaraları ile birlikte sırasıyla verilir.  

    Burada yer verilen tüm bölüm başlıkları 11 Punto, normal ve büyük harflerle; alt bölüm 

başlıkları ise baş harfleri büyük olacak şekilde 11 Punto normal karakterle yazılır. 

Çalışmanın metin kısmındaki bölüm başlıkları, bölüm numarası verilerek yazılır. Bölüm adı 

tek satıra sığmazsa aynı hizadan bir satır aralığı (sıkışık) verilerek devam edilir. Her başlık 

kendinden bir üst derecedeki başlığa göre 0,5 cm içeriden yazılır. 

 Başlıklar yazılırken hiçbir kısaltma yapılmaz ve bilgiler tek sayfaya sığmadığı 

takdirde, diğer sayfada yazı alanı üst kenarından başlanarak devam edilir. EK 3‟te 

İçindekiler Sayfası Örneği verilmiştir. 

 d) Çizelgeler, ġekiller, Fotoğraflar Listesi: 

 Çalışma metninde çizelge, tablo, şekil, grafik, resim, fotoğraf vb. açıklayıcı veya 

belgeleyici unsurlar kullanılmışsa bunlara ait listeler “Çizelgeler Listesi”, “Şekiller Listesi”, 

“Fotoğraflar Listesi” vb. başlıkları, numaraları ve çalışmada bulundukları sayfaların 

numarası ile birlikte, her biri ayrı bir başlık altında ve ayrı bir sayfada belirtilir. Eğer 

çizelgeler ve şekiller başlıkları altındaki unsurların sayısı 3‟ten az ise, bunlar “Çizelgeler ve 

Şekiller Listesi” ana başlığı altında tek bir sayfada toplanabilir. EK 4‟te Çizelgeler, Şekiller 

ve Fotoğraflar Listesi örneği verilmiştir. 

e) Kısaltmalar  

Çalışmada kullanılacak kısaltmalar veya simgeler, metin içinde ilk geçtiği yerde önce 

açık şekliyle yazılmalı sonra parantez içerisinde kısaltılmış şekli belirtilmelidir. Kısaltmalar 

metin içerisinde bir defa açıklanmalıdır. Çalışmada yalnızca bir defa kullanılan ifadeler için 

kısaltma yapılmamalıdır.   

f) Metin Kısmı: 

 Metin kısmı, çalışmanın İçindekiler kısmında belirtilen bölüm ve alt bölüm başlıkları 

altında verilen bilgilerden oluşur. Metinde parantez içi kaynak gösterme (APA) veya 

dipnotlu kaynak gösterme yöntemlerinden biri kullanılabilir.  

 Dört satırdan az olan alıntılar metnin içinde tırnak arasında ve italik olarak 

verilmelidir. Dört satır ve daha fazla olan alıntılar ise bir punto küçük, italik olarak tırnak 

içinde, bir alt satırdan ve 2,5 cm içeriden yazılmalıdır. 

g) Sonuç  
Sonuç bölümü, gerçekleştirilen çalışmadan elde edilen sonuçların değerlendirildiği 

bölümdür. Bu bölümün yapısı şöyle olmalıdır:  

 Çalışmanın konusu tanımlanmalı ve kullanılan yöntemler özetlenmelidir.  

 Elde edilen sonuçlar açık ve basit cümlelerle ifade edilmelidir.  

 Deneysel çalışmalarda, farklı deney sonuçlarının değerlendirilmesinden elde edilen 

ana sonuçlar anlatılmalı, mümkünse bu sonuçlara göre genellemeler yapılmalıdır.  

 Bu konuda çalışmak isteyenlere yol göstermek için yapılan çalışmada başlangıçta 

belirlenen hedefe ne kadar ulaşıldığı, çalışmanın üstün ve eksik yönleri anlatılmalı ve ileriye 

yönelik çalışmalar için varsa öneriler belirtilmelidir. 
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ğ) Kaynakça 

 Bu bölümde çalışmada kullanılan kitap, makale, vb. kaynaklar yer alır. Kaynakça 

dizininin parantez içi kaynak gösterme (APA) formatında yazarların soyadı sırasına göre 

düzenlenmesi ve gösterilen kaynakların künyelerinde kesinlikle kısaltmaya 

başvurulmaması, kaynakça hazırlanırken dikkat edilmesi gereken önemli noktalardır. EK 

5‟te Kaynakça Sayfası örneği verilmiştir. 

h) Eklerin Gösterimi 

 Eklerin hazırlanmasında ve çalışmaya yerleştirilmesinde uyulması gerekli kurallar 

şunlardır: 

- Eklerin başladığını gösteren "Ekler" yazılı boş bir sayfadan sonra ekler sıralanır. 

- EK kelimesi üste sola yanaşık ve koyu olarak ve çalışmanın giriş bölümü hangi punto 

ile yazılmış ise öyle yazılır. 

- Her ek ayrı ayrı sayfalarda oluşturulmalıdır. 

 

5. KAYNAK GÖSTERME YÖNTEMLERĠ VE KAYNAKÇA OLUġTURMA 

5.1. Parantez Ġçi Kaynak Gösterme (APA) Yöntemi Kuralları  

Mezuniyet çalışmasında parantez içi kaynak gösterme (APA) yöntemi tercih edilmesi 

durumunda, atıflar metinde ilgili kelimeden sonra bir birim boşluk bırakılarak oluşturulan 

parantez içine sırasıyla yazar soyadı/kurum adı, yayın yılı, sayfa numarası gelecek şekilde 

yazılarak yapılır. Noktalama işaretlerinden sonra bir birim boşluk bırakılır. 

5.1.1.  Tek Yazarlı Kaynakların Gösterimi 

Kaynakça: Pamuk, Ş. (2017). Osmanlı-Türkiye İktisadî Tarihi 1500-1914. İletişim 

Yayınları. 
 

Metin: (Pamuk, 2017: 86) 

 

5.1.2. Ġki Yazarlı Kaynakların Gösterimi 
 

Kaynakça: Karaman, K. K., & Pamuk, Ş. (2010). Ottoman State Finances in European 

Perspective, 1500–1914. The Journal of Economic History, 70(3), 593-629. 

Metin: (Karaman ve Pamuk, 2010: 610) 

 

5.1.3. Üç ve Üçten Fazla Yazarlı Kaynakların Gösterimi 

 
Kaynakça: Altug, S., Filiztekin, A., & Pamuk, Ş. (2008). Sources of Long-Term 

Economic Growth for Turkey, 1880–2005. European Review of Economic History, 

12(3), 393-430. 

Metin: (Altug vd., 2008: 412) 

Kaynakça: Ağaoğlu, S. vd. (1999). Van ve Yöresi Kaynak Sularının 

Mikrobiyolojik, Fiziksel Ve Kimyasal Kaliteleri Üzerine Araştırmalar. Van Tıp 

Dergisi, 6(2), 30-33. 
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Metin: (Ağaoğlu vd., 1999: 32) 

 

5.1.4. Gazete/Ġnternet Haber/Kurumsal Kaynaklarda Yazarın Belli Olmaması 

 

 Kaynakça: Türkiye Cumhuriyet Merkez Bankası (TCMB) (2020). Enflasyon Raporu 2020-

I. 

[Erişim: 31.01.2020, https://www.tcmb.gov.tr/wps/wcm/connect/92437f7d-6a9a-43ed-

a351- 

e37b1881e49f/enfocak2020_i_tam.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPA

CE 

-92437f7d-6a9a-43ed-a351-e37b1881e49f-m.SGRVT ] 
 

Metin: (TCMB, 2020: 10) 
 

Kaynakça: Bloomberg HT (2020). Euro Bölgesi 4. Çeyrekte 6 Yılın En Düşük 

Büyümesini Kaydetti. [Erişim: 31.01.2020, https://www.bloomberght.com/euro-bolgesi-4-

ceyrekte-6-yilin-en- dusuk-buyumesini-kaydetti-2245548] 

Metin: (Bloomberg HT, 2020) 

 

5.1.5. Aynı Yazara/Kuruma Ait Birden Fazla Yayının Aynı Yılı Ġçermesi 

 

 Aynı yazar/kuruma ait birden fazla alıntının aynı yıla ait olması durumunda, yayın 

yılının sonuna alıntı sırasına göre küçük harfler konularak eserlerin ayırt edilmesi sağlanır 

(Örneğin: (Pamuk, 2017a: 100)). İlgili alıntılar aynı harflerle kaynakçada gösterilmek 

zorundadır. 

Kaynakça: 
 

Pamuk, Ş. (2007a). The Black Death and The Origins of The „Great Divergence 

Across Europe, 1300–1600. European Review of Economic History, 11(3), 289-317. 

Pamuk, Ş. (2007b). Economic Change in Twentieth Century Turkey: Is The Glass More 

Than Half Full?. The Cambridge History of Turkey, 4, 266-300. 

Metin: 
 

(Pamuk, 2007a: 300) 
 

(Pamuk, 2007b: 270) 

 

5.1.6. Yayına Kabul Edilip Henüz YayınlanmamıĢ ve/veya Baskıda Yayınların 

Kaynaklarının Gösterimi (Çevrimiçi Ön Yayın) 

 

https://www.tcmb.gov.tr/wps/wcm/connect/92437f7d-6a9a-43ed-a351-e37b1881e49f/enfocak2020_i_tam.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-92437f7d-6a9a-43ed-a351-e37b1881e49f-m.SGRVT
https://www.tcmb.gov.tr/wps/wcm/connect/92437f7d-6a9a-43ed-a351-e37b1881e49f/enfocak2020_i_tam.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-92437f7d-6a9a-43ed-a351-e37b1881e49f-m.SGRVT
https://www.tcmb.gov.tr/wps/wcm/connect/92437f7d-6a9a-43ed-a351-e37b1881e49f/enfocak2020_i_tam.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-92437f7d-6a9a-43ed-a351-e37b1881e49f-m.SGRVT
https://www.tcmb.gov.tr/wps/wcm/connect/92437f7d-6a9a-43ed-a351-e37b1881e49f/enfocak2020_i_tam.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-92437f7d-6a9a-43ed-a351-e37b1881e49f-m.SGRVT
https://www.tcmb.gov.tr/wps/wcm/connect/92437f7d-6a9a-43ed-a351-e37b1881e49f/enfocak2020_i_tam.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-92437f7d-6a9a-43ed-a351-e37b1881e49f-m.SGRVT
https://www.bloomberght.com/euro-bolgesi-4-ceyrekte-6-yilin-en-dusuk-buyumesini-kaydetti-2245548
https://www.bloomberght.com/euro-bolgesi-4-ceyrekte-6-yilin-en-dusuk-buyumesini-kaydetti-2245548
https://www.bloomberght.com/euro-bolgesi-4-ceyrekte-6-yilin-en-dusuk-buyumesini-kaydetti-2245548
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 Eğer bir makale ile ilgili tüm işlemler tamamlanır tamamlanmaz makale cilt, sayı ve 

sayfa numaraları belli olmadan çevrimiçi olarak erişime sunuluyorsa makalenin bu 

sürümüne yayım öncesi sürüm denir. Makalenin bu sürümüne atıf yapılıyorsa DOI 

numarasından ya da erişim bilgisinden önce çevrimiçi ön yayın yazılması gerekir. Atıfların 

yayın tarihine yakın bir zamanda güncellenmesi ve kullanılan kaynakların eğer mümkünse 

son sürümlerine atıf verilmesi gerekmektedir. 

 Not: Bu rehber hazırlanırken örnekte geçen makale çevrimiçi ön yayın idi. Rehber 

çıktığında muhtemelen yayımlanmış olacaktır. 

Kaynakça: Chan,H. F., vd. (2015). The Inner Quality of An Article: Will Time Tell?. 

Scientometrics. Çevrimiçi Ön Yayın. DOI: 10.1007/s11192-015-1581-y 
 

Metin: (Chan, Çevrimiçi Ön Yayın) 
 

 Yayın için kabul edilip henüz yayımlanmamış makaleler için elektronik dergi mevcut 

ancak dergi, baskı öncesi ön yayın seçeneğini sunmuyorsa ya da sadece basılı olarak 

çıkıyorsa tarih kısmında parantez içinde basım aşamasında bilgisi verilir. Makaleler tam 

olarak yayımlanana kadar tarih bilgisi verilmez, kaynağa basım aşamasında şeklinde 

göndermede bulunulur. Tarih bilgisi yoksa tarih kısmına parantez içinde tarih yok 

anlamındaki t.y. kısaltması yazılır. 

 

5.1.7.  Ġnternet Kaynaklarının Gösterimi 

 Yazara/kuruma ait yayının sadece ve sadece internet kaynağı üzerinden ulaşılabildiği 

(elektronik kitap ve dergiler hariç) internet kaynağı haricinde başka hiçbir yerde 

kitap/kitap bölümü, dergi makalesi, sempozyum/konferans/kongre bildiri metni vb. türde 

yayınlanmamış kaynakların internet adreslerini ifade eder. 

 Türkiye Cumhuriyet Merkez Bankası (TCMB) Elektronik Veri Dağıtım Sistemi 

(EVDS) ve Türkiye İstatistik Kurumu (TÜİK) gibi ekonomik verilerin istatistiki 

raporlarının yer aldığı veri tabanı sistemleri, internet kaynaklarının en tipik örnekleridir. 

Gazetelerin/internet haber kaynaklarının haberin yazarını belirtmesi gerekmektedir. 

Kaynakça: Türkiye Cumhuriyet Merkez Bankası (TCMB) Elektronik Veri Dağıtım 

Sistemi (EVDS) (2020). Ticari ve Tüketici Kredileri (TL) Ağırlıklı Ortalama Faiz Oranları 

(Akım Veriler, %). [Erişim: 31.01.2020, https://evds2.tcmb.gov.tr/] 

Metin: (TCMB EVDS, 2020) 
 

Ulusal Tez Merkezi (https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi), Dergipark Akademik 

(https://dergipark.org.tr/tr), Academia (https://www.academia.edu), Google Akademik 

https://evds2.tcmb.gov.tr/
https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi
https://dergipark.org.tr/tr
https://www.academia.edu/
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(https://scholar.google.com.tr/), Internet Archive (https://archive.org), ve Researchgate 

(https://www.researchgate.net) gibi web siteleri, başka bir yerde kitap, makale, bildiri vb. 

türlerde yayınlanmış kaynakların toplu olarak erişime açıldığı adreslerdir. İlgili adreslerden 

ulaşılan kaynakların, kendisine atıf yapılacak olup internet kaynağı olarak 

değerlendirilmeyecektir. Örneğin: Ulusal Tez Merkezi üzerinden ulaşılan bir teze 

yapılacak atıfta ilgili internet sitesi adresi ve adı dikkate alınmaz, yazara atıf yapılır. 

Kaynakça: Kasımoğlu, H. (2010). Terörün Küreselleşmesi ve AB’nin Terörle Mücadele 

Politikasındaki Dönüşüm. (Yayınlanmamış Yüksek Lisans Tezi). Bilecik Şeyh Edebali 

Üniversitesi, Sosyal Bilimler Enstitüsü, Bilecik. 

Metin: 
 

YANLIġ: (Ulusal Tez Merkezi, 2010: 75) 
 

YANLIġ: (https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/tezSorguSonucYeni.jsp, 2010: 75) 
 

DOĞRU: (Kasımoğlu, 2010: 75) 

 

5.1.8. Kutsal Metinlerin Gösterimi 

 Kutsal metinlere parantez içi atıf yapılması durumunda parantez içerisine kutsal metnin 

adı, sure adı/numarası ve ayet numarası sırasıyla yazılır. 

Kaynakça: Kur’an-ı Kerim. Rumi 3/22. 

Metin: (Kur‟an-ı Kerim, 3/22)  

Kaynakça: İncil. Mezmurlar 1. 

Metin: (İncil, Mezmurlar: 1) 
 

5.1.9. ArĢiv Kaynaklarının Gösterimi 
 

 Arşiv kaynakları parantez içine sırasıyla arşiv adı, fon adı, 

dosya/defter/gömlek/harita numarası, sayfa numarası verilerek yazılır. 

Kaynakça: Devlet Arşivleri Başkanlığı Osmanlı Arşivi, Hariciye Nezareti, Mektubi 

Kalemi (BOA, HR.MKT.), Dosya/Gömlek No 699/57. 

Metin: (BOA, HR.MKT., 699/57) 

 

5.2. Klasik Dipnotlu Kaynak Gösterme Yöntemi 

Klasik dipnotlu kaynak gösterme yönteminde tüm alıntılar 1‟den başlayarak çalışma 

metninin altında verilir. Dipnotlar Times New Roman yazı tipinde, normal yazı stilinde, 10 

punto yazı boyutunda ve 1 satır aralığı kullanılarak yazılır. 

https://scholar.google.com.tr/
https://archive.org/
https://www.researchgate.net/
https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/tezSorguSonucYeni.jsp
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Kaynak ilk kez geçtiğinde tüm künyesi verilir. Dipnotta ikinci kez geçen kaynak için, 

araya başka kaynaklar girmişse, yazarın adı ve soyadından sonra eserler için „„age‟‟, 

makaleler için „„agm‟‟ ve tezler için ise „„agt‟‟ kısaltması kullanılır, alıntının yapıldığı sayfa 

numarası haricinde bir bilgi verilmez (Örneğin: Şevket Pamuk, age, s. 20). Bir kaynak 

dipnotta ardışık olarak (arka arkaya) yer alıyorsa; yani araya başka bir kaynak girmemişse 

yazar adı ve soyadını vermeye gerek yoktur (Örneğin: age, s. 20). Araya bir kaynağın girdiği 

ilk dipnotta, ilgili alıntıya ait çalışmanın daha önce kaç defa alıntılandığına bakılmaksızın 

tam künyesi verilir. Yukarıda örneği verilen kısaltmalar, alıntıların hangi yazar veya eserine 

ait olduğunun karıştırılmaması için bu tip durumlarda kullanılmaz. 

Alıntı; bir makale, bildiri veya kitap bölümünden yapılmışsa dipnotta alıntının 

yapıldığı sayfa bilgisi verilirken, kaynakçada ise ilgili alıntıya ait kaynağın künyesindeki tam 

sayfa aralığı verilir. Dipnotta yazar ismi ile başlanırken kaynakçada soyadı ile başlanılır. 

5.3. Kaynakça ve Kaynak Gösterme Yöntemlerinin KarĢılaĢtırmalı Örnekleri 

5.3.1. Ansiklopedi Maddeleri 
 

Kaynakça: İnalcık, H. (2012). „„Timar‟‟, TDV İslam Ansiklopedisi, c. 41, s. 168-173. 
 

Dipnot: H. İnalcık (2012). „„Timar‟‟, TDV İslam Ansiklopedisi, c. 41, s. 170. 
 

APA: (İnalcık, 2010: 170) 
 

5.3.2. Bildiriler 

5.3.2.1. Sözlü Bildiri (sadece özet ve/veya abstract olarak yayınlanan) 
 

Kaynakça: Çetin, A. K. (2006). Türkiye‟de Ekonomi Politikalarının Etkinliği, 

Uluslararası Ekonomi Konferansı, 11-13 Eylül, Sheraton Kongre Merkezi, Ankara. 

Dipnot: A. K. Çetin (2006). Türkiye‟de Ekonomi Politikalarının Etkinliği, Uluslararası 

Ekonomi Konferansı, 11-13 Eylül, Sheraton Kongre Merkezi, Ankara, s. 10. 

APA: (Çetin, 2006: 10) 

 

5.3.2.2. Tam Metin Bildiri 
 

Kaynakça: Sabev, O. (2018). Bulgaristan‟da Muhafaza Edilen 1299/1881–82 Tarihli Bir 

Nüfus Defterine Göre Osmanlı İstanbulu‟nun Bahçe ve Dükkânlarında Çalışan Bulgarlar. F. 

M. Emecen, A. Akyıldız & E. S. Gürkan (Ed.). Osmanlı İstanbulu V: Uluslararası Osmanlı 

İstanbulu Sempozyumu Bildirileri, s. 605-621. 

Dipnot: O. Sabev (2018). Bulgaristan‟da Muhafaza Edilen 1299/1881–82 Tarihli Bir Nüfus 

Defterine Göre Osmanlı İstanbulu‟nun Bahçe ve Dükkânlarında Çalışan Bulgarlar. F. M. 
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Emecen, A. Akyıldız & E. S. Gürkan (Ed.). Osmanlı İstanbulu V: Uluslararası Osmanlı 

İstanbulu Sempozyumu Bildirileri, s. 620. 

APA: (Sabev, 2018: 620) 

 

5.3.3. Makaleler 
 

Kaynakça: Özmucur, S., & Pamuk, Ş. (2002). Real Wages and Standards of Living in 

The Ottoman Empire, 1489–1914. The Journal of Economic History, 62(2), 293-321. 

Dipnot: S. Özmucur & Ş. Pamuk (2002). Real Wages and Standards of Living in 

The Ottoman Empire, 1489–1914. The Journal of Economic History, 62(2), 302. 

APA: (Özmucur ve Pamuk, 2002: 302) 
 

5.3.4. Kitaplar 

5.3.4.1. Telif Eserler 
 

Kaynakça: Pamuk, Ş. (2017). Osmanlı-Türkiye İktisadî Tarihi 1500-1914. İletişim 

Yayınları.  

Dipnot: Ş. Pamuk (2017). Osmanlı-Türkiye İktisadî Tarihi 1500-1914. İletişim Yayınları, s. 

7.  

APA: (Pamuk, 2017: 7) 

5.3.4.2. Çeviri Eserler 
 

Kaynakça: İnalcık, H. (2001). Osmanlı İmparatorluğu’nun Ekonomik ve Sosyal Tarihi, 

1300- 1600. (Çev.) Halil Berktay, Eren Yayıncılık, İstanbul. 

Dipnot: H. İnalcık (2001). Osmanlı İmparatorluğu’nun Ekonomik ve Sosyal Tarihi, 

1300- 1600. (Çev.) Halil Berktay, Eren Yayıncılık, İstanbul, s. 54. 

APA: (İnalcık, 2001: 54) 

 

5.3.4.3. Editörlü Kitaplarda Bölüm veya Makale 
 

Kaynakça: Vassilikou, M. (2002). Greeks and Jews in Salonika adn Odessa: Inter-Ethnic 

Relations in Cosmopolitan Port Cities, David Cesarani (Ed.), Port Jews, Jewish 

Communities in Cosmopolitan Maritime Trading Centres, 1550-1950, Parkes-Wiener Series 

on Jewish Studies, London, s. 155-172. 

Dipnot: M. Vassilikou (2002). Greeks and Jews in Salonika adn Odessa: Inter-Ethnic 

Relations in Cosmopolitan Port Cities, David Cesarani (Ed.), Port Jews, Jewish 
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Communities in Cosmopolitan Maritime Trading Centres, 1550-1950, Parkes-Wiener Series 

on Jewish Studies, London, s. 165. 

APA: (Vassilikou, 2002: 165) 

 

5.3.5. Gazeteler 

5.3.5.1. Gazetelerde Haberler 

Örnek 1: 

Kaynakça: Bloomberg HT (2020). Euro Bölgesi 4. Çeyrekte 6 Yılın En Düşük 

Büyümesini Kaydetti. [Erişim: 31.01.2020, https://www.bloomberght.com/euro-bolgesi-

4-ceyrekte-6- yilin-en-dusuk-buyumesini-kaydetti-2245548] 

Dipnot: Bloomberg HT (2020). Euro Bölgesi 4. Çeyrekte 6 Yılın En Düşük Büyümesini 

Kaydetti. [Erişim: 31.01.2020, https://www.bloomberght.com/euro-bolgesi-4-ceyrekte-

6- yilin-en-dusuk-buyumesini-kaydetti-2245548] 

APA: (Bloomberg HT, 2020) 
 

Örnek 2: 
 

Kaynakça: Dünya Gazetesi (20 Kasım 2019). Büyümenin Temel Taşı Hukuk Olacak. s. 5-6. 
 

Dipnot: Dünya Gazetesi (20 Kasım 2019). Büyümenin Temel Taşı Hukuk Olacak. s. 5. 
 

APA: (Dünya Gazetesi, 2019: 5) 
 

5.3.5.2. Gazetelerde Makale 
 

Kaynakça: Eğilmez, M. (06 Eylül 2011). Dövize Müdahale Edilmeli Mi? Radikal Gazetesi, 

s. 5-6. 
 

Dipnot: M. Eğilmez (06 Eylül 2011). Dövize Müdahale Edilmeli Mi? Radikal Gazetesi, s. 5. 
 

APA: (Eğilmez, 2011: 5) 

 

5.3.6. Ġnternet Kaynakları 
 

Bir önceki bölümde „’Ġnternet Kaynaklarının Gösterimi‟‟ başlığı altında 

sıralanan kurallar geçerlidir. 

Örnek 1: 
 

Kaynakça: Türkiye Cumhuriyet Merkez Bankası (TCMB) Elektronik Veri Dağıtım Sistemi 

(EVDS) (2020). Ticari ve Tüketici Kredileri (TL) Ağırlıklı Ortalama Faiz Oranları (Akım 

Veriler, %). [Erişim: 31.01.2020, https://evds2.tcmb.gov.tr/] 

https://www.bloomberght.com/euro-bolgesi-4-ceyrekte-6-yilin-en-dusuk-buyumesini-kaydetti-2245548
https://www.bloomberght.com/euro-bolgesi-4-ceyrekte-6-yilin-en-dusuk-buyumesini-kaydetti-2245548
https://www.bloomberght.com/euro-bolgesi-4-ceyrekte-6-yilin-en-dusuk-buyumesini-kaydetti-2245548
https://www.bloomberght.com/euro-bolgesi-4-ceyrekte-6-yilin-en-dusuk-buyumesini-kaydetti-2245548
https://www.bloomberght.com/euro-bolgesi-4-ceyrekte-6-yilin-en-dusuk-buyumesini-kaydetti-2245548
https://www.bloomberght.com/euro-bolgesi-4-ceyrekte-6-yilin-en-dusuk-buyumesini-kaydetti-2245548
https://evds2.tcmb.gov.tr/
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Dipnot: Türkiye Cumhuriyet Merkez Bankası (TCMB) Elektronik Veri Dağıtım Sistemi 

(EVDS) (2020). Ticari ve Tüketici Kredileri (TL) Ağırlıklı Ortalama Faiz Oranları (Akım 

Veriler, %). [Erişim: 31.01.2020, https://evds2.tcmb.gov.tr/] 

Metin: (TCMB EVDS, 2020) 

Örnek 2: 
 

Kaynakça:  Eğilmez,  M. (2020).   Türkiye’nin  Dünyadaki   Yeri. [Erişim: 

01.02.2020, http://www.mahfiegilmez.com/2020/01/turkiyenin-dunyadaki-yeri.html] 

Dipnot: M. Eğilmez (2020). Türkiye’nin Dünyadaki Yeri.  

[Erişim:01.02.2020, http://www.mahfiegilmez.com/2020/01/turkiyenin-dunyadaki-

yeri.html] 

APA: (Eğilmez, 2020) 

 

5.3.7. Kutsal Metinler  

Kaynakça: Kur’an-ı Kerim. Rum 3/22.  

Dipnot: Kur’an-ı Kerim. Rum 3/22. 

APA: (Kur‟an-ı Kerim, 3/22) 

5.3.8. ArĢiv Kaynakları 
 

Kaynakça: Devlet Arşivleri Başkanlığı Osmanlı Arşivi, Hariciye Nezareti, Mektubi 

Kalemi (BOA, HR.MKT.), Dosya/Gömlek No 699/57. 

Dipnot: BOA, HR.MKT., 699/57 
 

APA: (BOA, HR.MKT., 699/57) 
 

5.3.9. Lisansüstü Tezler 
 

Kaynakça: Kasımoğlu, H. (2010). Terörün Küreselleşmesi ve AB’nin Terörle Mücadele 

Politikasındaki Dönüşüm. (Yayınlanmamış Yüksek Lisans Tezi). Bilecik Şeyh Edebali 

Üniversitesi, Sosyal Bilimler Enstitüsü, Bilecik. 

Dipnot: H. Kasımoğlu (2010). Terörün Küreselleşmesi ve AB’nin Terörle Mücadele 

Politikasındaki Dönüşüm. (Yayınlanmamış Yüksek Lisans Tezi). Bilecik Şeyh Edebali 

Üniversitesi, Sosyal Bilimler Enstitüsü, Bilecik, s. 75. 

APA:(Kasımoğlu,2010:75) 

https://evds2.tcmb.gov.tr/
http://www.mahfiegilmez.com/2020/01/turkiyenin-dunyadaki-yeri.html
http://www.mahfiegilmez.com/2020/01/turkiyenin-dunyadaki-yeri.html
http://www.mahfiegilmez.com/2020/01/turkiyenin-dunyadaki-yeri.html
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EK 2: Kapak Örneği  
T.C. 

BĠLECĠK ġEYH EDEBALĠ 

ÜNĠVERSĠTESĠ ĠNSAN VE TOPLUM 

BĠLĠMLERĠ FAKÜLTESĠ 

 (Times New Roman, 11 punto, koyu) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

(Konu ismi) 

HAVA KĠRLĠLĠĞĠ VE ETKĠLERĠ 
(Times New Roman,16 punto, koyu) 

 

 

 

 

 

 

Mezuniyet Çalışması 
 (Times New Roman, 12 punto) 

 

 

 

 

 
(Öğrencinin adı-soyadı)   

      Duygu DUYAR 
                                                                  (Times New Roman, 12 punto) 
 

 

 

 

 
 

      Danışmanı  

Prof. Dr. Erdal ARAKAŞ 

(Times New Roman, 11 punto) 

 

 

 

 

 

 

 
Bilecik-(Yıl) 

(Times New Roman, 11 punto) 
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Ek 3: Ġçindekiler Sayfası Örneği 
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2.2.2.1. Xxxx Xxxx Xxxx........................................................................................................ xx 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

(BÖLÜM BAġLIĞI) 

3.1 XXXX XXXX XXXX....................................................................................................... 98 
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3.1.2. Xxxx Xxxx Xxxx ..................................................................................................... xx 
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Ek 4: Çizelge, ġekiller ve Fotoğraflar Örneği 

ÇĠZELGELER LĠSTESĠ 
 

 
 Sayfa No 

Çizelge 1 ………………………(Çizelgenin Adı)……………… xxx 

Çizelge 2 ………………………(Çizelgenin Adı)……………… xxx 

Çizelge 3 ………………………(Çizelgenin Adı)……………… xxx 

Çizelge 4 ………………………(Çizelgenin Adı)……………… xxx 

Çizelge 5 ………………………(Çizelgenin Adı)……………… xxx 

 

 

 
ġEKĠLLER LĠSTESĠ 

 

 
 Sayfa No 

ġekil 1 ………………………(ġeklin Adı)……………… xxx 

ġekil 2 ………………………(ġeklin Adı)……………… xxx 

ġekil 3 ………………………(ġeklin Adı)……………… xxx 

ġekil 4 ………………………(ġeklin Adı)……………… xxx 

ġekil 5 ………………………(ġeklin Adı)……………… xxx 
 

 

 

 

 

 

 

FOTOĞRAFLAR LĠSTESĠ 
 
 

 Sayfa No 

Foto 1 ………………………(Foto Adı)……………… xxx 

Foto 2 ………………………(Foto Adı)……………… xxx 

Foto 3 ………………………(Foto Adı)……………… xxx 

Foto 4 ………………………(Foto Adı)……………… xxx 

Foto 5 ………………………(Foto Adı)……………… xxx 
 

 

 

 



 

16  

EK 5  

 

 

 

Ağaoğlu, S. vd. (1999). Van ve Yöresi Kaynak Sularının Mikrobiyolojik, Fiziksel ve 

Kimyasal Kaliteleri Üzerine Araştırmalar. Van Tıp Dergisi, 6(2), 30-33. 

Altug, S., Filiztekin, A., & Pamuk, ġ. (2008). Sources of Long-Term Economic Growth for 

Turkey, 1880–2005. European Review of Economic History, 12(3), 393-430. 

Akyıldız & E. S. Gürkan (Ed.). Osmanlı İstanbulu V: Uluslararası Osmanlı İstanbulu 

Sempozyumu Bildirileri, s. 605-621. 

Bloomberg HT (2020). Euro Bölgesi 4. Çeyrekte 6 Yılın En Düşük Büyümesini Kaydetti. 

[Erişim: 31.01.2020, https://www.bloomberght.com/euro-bolgesi-4-ceyrekte-6-yilin-en-dusuk- 

buyumesini-kaydetti-2245548] 

Chan,H. F., vd. (2015). The Inner Quality of An Article: Will Time Tell?. Scientometrics. 

Çevrimiçi Ön Yayın. DOI: 10.1007/s11192-015-1581-y 
 

Çetin, A. K. (2006). Türkiye‟de Ekonomi Politikalarının Etkinliği, Uluslararası Ekonomi 

Konferansı, 11-13 Eylül, Sheraton Kongre Merkezi, Ankara. 

Devlet ArĢivleri BaĢkanlığı Osmanlı ArĢivi, Hariciye Nezareti, Mektubi Kalemi (BOA, 

HR.MKT.), Dosya/Gömlek No 699/57. 

Dünya Gazetesi (20 Kasım 2019). Büyümenin Temel Taşı Hukuk Olacak. s. 5-6. 

Eğilmez, M. (06 Eylül 2011). Dövize Müdahale Edilmeli Mi? Radikal Gazetesi, s. 5- 

6. 

Eğilmez, M. (2020). Türkiye’nin Dünyadaki Yeri. [Erişim: 01.02.2020, 

http://www.mahfiegilmez.com/2020/01/turkiyenin-dunyadaki-yeri.html] 

Ġnalcık, H. (2001). Osmanlı İmparatorluğu’nun Ekonomik ve Sosyal Tarihi, 1300-1600. 

(Çev.) Halil Berktay, Eren Yayıncılık, İstanbul. 
 

Ġnalcık, H. (2012). „„Timar‟‟, TDV İslam Ansiklopedisi, c. 41, s. 168-173. 
 

İncil. Mezmurlar 1. 
 

Karaman, K. K., & Pamuk, ġ. (2010). Ottoman State Finances in European Perspective, 

1500–1914. The Journal of Economic History, 70(3), 593-629. 

Kasımoğlu, H. (2010). Terörün Küreselleşmesi ve AB’nin Terörle Mücadele Politikasındaki 

Dönüşüm. (Yayınlanmamış Yüksek Lisans Tezi). Bilecik Şeyh Edebali Üniversitesi, Sosyal 

https://www.bloomberght.com/euro-bolgesi-4-ceyrekte-6-yilin-en-dusuk-buyumesini-kaydetti-2245548
https://www.bloomberght.com/euro-bolgesi-4-ceyrekte-6-yilin-en-dusuk-buyumesini-kaydetti-2245548
http://www.mahfiegilmez.com/2020/01/turkiyenin-dunyadaki-yeri.html


 

17  

Bilimler Enstitüsü, Bilecik. 

Kur’an-ı Kerim. Rum 3/22. 
 

Özmucur, S., & Pamuk, ġ. (2002). Real Wages and Standards of Living in The Ottoman 

Empire, 1489–1914. The Journal of Economic History, 62(2), 293-321. 

Pamuk, ġ. (2007a). The Black Death and The Origins of The „Great Divergence Across 

Europe, 1300–1600. European Review of Economic History, 11(3), 289-317. 

Pamuk, ġ. (2007b). Economic Change in Twentieth Century Turkey: Is The Glass More Than 

Half Full?. The Cambridge History of Turkey, 4, 266-300. 

Pamuk, ġ. (2017). Osmanlı-Türkiye İktisadî Tarihi 1500-1914. İletişim Yayınları. 
 

Sabev, O. (2018). Bulgaristan‟da Muhafaza Edilen 1299/1881–82 Tarihli Bir Nüfus Defterine 

Göre Osmanlı İstanbulu‟nun Bahçe ve Dükkânlarında Çalışan Bulgarlar. F. M. Emecen, A. 

Türkiye Cumhuriyet Merkez Bankası (TCMB) Elektronik Veri Dağıtım Sistemi (EVDS) 

(2020). Ticari ve Tüketici Kredileri (TL) Ağırlıklı Ortalama Faiz Oranları (Akım Veriler, %). 

[Erişim: 31.01.2020, https://evds2.tcmb.gov.tr/] 

Türkiye Cumhuriyet Merkez Bankası (TCMB) (2020). Enflasyon Raporu 2020-I. [Erişim: 

31.01.2020, https://www.tcmb.gov.tr/wps/wcm/connect/92437f7d-6a9a-43ed-a351- 

e37b1881e49f/enfocak2020_i_tam.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE 

-92437f7d-6a9a-43ed-a351-e37b1881e49f-m.SGRVT ] 
 

Vassilikou, M. (2002). Greeks and Jews in Salonika and Odessa: Inter-Ethnic Relations in 

Cosmopolitan Port Cities, David Cesarani (Ed.), Port Jews, Jewish Communities in 

Cosmopolitan Maritime Trading Centres, 1550-1950, Parkes-Wiener  Series on Jewish 

Studies, London, s. 155-172. 

 

https://evds2.tcmb.gov.tr/
https://www.tcmb.gov.tr/wps/wcm/connect/92437f7d-6a9a-43ed-a351-e37b1881e49f/enfocak2020_i_tam.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-92437f7d-6a9a-43ed-a351-e37b1881e49f-m.SGRVT
https://www.tcmb.gov.tr/wps/wcm/connect/92437f7d-6a9a-43ed-a351-e37b1881e49f/enfocak2020_i_tam.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-92437f7d-6a9a-43ed-a351-e37b1881e49f-m.SGRVT
https://www.tcmb.gov.tr/wps/wcm/connect/92437f7d-6a9a-43ed-a351-e37b1881e49f/enfocak2020_i_tam.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-92437f7d-6a9a-43ed-a351-e37b1881e49f-m.SGRVT

